Mal:

A sette deltaker i stand til selv & kunne:

e Etablere nye brukerportaler (HMS-system for boligselskap)

¢ Gjennomfgre risikovurdering

¢ Gi opplaering og brukerstgtte til representanter for boligselskap i bruk av BevarHMS
¢ Gjennomfgre arlig giennomgang av boligselskapets brukerportal

Deltakere:
Kurset egner seg bade for nye HMS-radgivere og som en oppfriskning for erfarne
HMS-radgivere.

Gjennomfgring:

Kurset gir deltaker en innfgring i bruk av bade brukerportal (HMS-system til boligselskap)
og arbeidsportal (boligbyggelagets portal for administrasjon av brukerportaler). Kurset
er lagt opp som en kombinasjon av presentasjon og egen trening. Deltaker stiller med
egen PC med mulighet for a koble seg til tradlgst Internett. Pauser avtales underveis og
kursbevis utdeles pa slutten av dagen.

HMS

Sted og tidspunkt:
Etter naermere avtale.

Kursledelse:
Senior HMS-radgiver
Per Ole Mathisen, HMS1 AS

Program:

09.00-09.15 Innledning

09.15-10.15 Gjennomgang av viktige lov- og forskriftskrav relatert til BevarHMS

10.15-12.00 Gjennomgang av funksjonalitet i brukerportalen
(Endre pa startside, Endre informasjon om boligselskapet, Aktivere varsling av saker, Legge til nye kontakter, Legge til
brukerkontoer, Endre styreleder, Gi enkelte brukere rettighet tilsvarende som for styreleder, Redigere HMS-handbok, Opprette/
filtrere/spke/utskrift i avvik/tiltak og aktiviteter, Redigere aktiviteter, Bruk av arkiv, Redigere mappestruktur i Arkiv, Mapper i
arkiv med begrenset tilgang, Bruk av sjekklister, Redigere sjekklister, Legge til nye skjema).

12.00-12.45 Lunsj

12.45-13.30 Gjennomgang av funksjonalitet i arbeidsportal
(Lese og redigere avvik/tiltak og aktiviteter som boligbyggelaget er ansvarlig for a fglge opp, Redigere informasjon om et enkelt
boligselskap, Opprette nytt avvik/tiltak til et boligselskap, Opprette ny aktivitet til et boligselskap, Legge til nye boligbyggelag
kontakter, Legge til ny boligbyggelag brukerkonto, Redigere HMS-handbok for alle boligselskap, Redigere sjekklistemaler,
Legge til nye skjema for alle boligselskap).

13.30-14.30 Etablering av nytt boligselskap

15.00-15.30

- Risikovurdering

- Etablering av nytt boligselskap (bruk av hjelpeskjema)

- Bruk av veiviser i BevarHMS for etablering av nytt boligselskap
- Ferdigstilling av tilpasninger/justeringer for nytt boligselskap

Arlig giennomgang av kundes brukerportal
- Bruk av veiviser
- Ferdigstilling av rapport

Hjemmeside og brukerportal (intranett) i BevarHMS
- Hvordan aktivere hjemmeside og beboerportal

- Mulighet for ulike domenenavn

- Redigering og oppsett
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